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QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Quy ché phéi hgp giira Viin phong Ping ky
dat dai thudc S& Tai nguyén va Mbi truwong véi UBND cap huyén, cap xa,
co quan Thué va cac co quan c6 lién quan trong viée thye hién mot
s6 chirc niing, nhiém vy cia Vin phong Ding ky dat dai

UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAK

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cua Ludt T6é chike chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dai
phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Lugt Ddt dai ngay 29/11/2013;

Can cir Nghi dinh sé 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu Ludt Ddt dai;

Cén cir Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 6/01/2017 ciia Chinh phi sira doi,
bé sung mot 56 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Pat dai;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc
hién co ché mét ciea, mét cia lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh dat dai;

Can cir Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va
Moi truomg quy dinh vé gidy chimg nhdn quyén si dung dat, quyén s hitu nha ¢ va
tai san khdc gdn lién véi dat;

Cén cir Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bé Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé hé so dia chinh;

Can cir Théng tw s6 33/2017/TT- -BTNMT ngay 29/9/2017 cua B¢ trucng B
Tai nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiet Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh ph sta doi, bo sung mét s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Lugt Dat dai va sira doi, b6 sung mgt s6 mot 56 Diéu cua cdc Théng tw hudng
dan thi hanh Ludt Pat dai;

Can ci Thong tu lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
04/4/2015 cua Bo Tai nguyén va Méi’trwgifng, B¢ Néi vu, B¢ Tai chinh hwong dén
chicc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chirc va co ché hoat dong cua Van phong
Dang ky dat dai truc thuéc Sé Tai nguyén va Méi truong;

) Can cir Thong tu lién tich sé 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua
Bo Tai chinh va B T, ai nguyén va Moi truomg quy dinh vé hé so va trinh tu, thu tuc
tiép nhan, ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua ‘ngu'c'ri ..912'
dung dat;




Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truomg tai To trinh sé -
606/TTr - STNMT ngay 03/12/2020.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phbi hqp gita Vén phong
Ding ky dat dai thudc S& Tai nguyén va Méi truong véi UBND cap huyén, cap x4,

co quan Thué va cic co quan c6 lién quan trong viéc thyc hién mét s& chirc nang,
nhiém vy ciia Vin phong Diang ky dét dai.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Méi truomg chy tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi 6 lién quan t6 chuc thyc hién, thudng xuyén theo doi, danh gia viéc thuc hién
Quyét dinh nay va bao cao UBND tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm déc cac S¢: Tai nguyén va Moi
truong, Xay dyng, Tai chinh, Nong nghiép va Phat trién néng thén, Tu phap; Cuc
Truong Cuc thué tinh; Chu tich UBND céc huyen thj x&, thanh phd; Cht tich UBND

céac xd, phuong, thi trdn va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chju trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 1 S thang 02 ndm 2021 va thay thé

Quyét dinh sé 11/2018/Qb-UBND ngay 01/6/2018 cia UBND tinh Pik Lik vé viéc
ban hanh Quy ché phéi hgp giira Van phong Pang ky dqt dai thudc S& Tai nguyén va
Moi trudong véi UBND cap huyén, cép x4, co quan Thué va céc co quan 6 lién %u/an
trong viéc thyuc hién mét s6 chirc ning, nhiém vu ctia Vin phong Pang ky dat daiZ—
Noi nhin: Wby TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 37 |

- Vin phong Chinh phu;

- B§ Tai nguyén va M6i trudng;

- Vy Phép ché - B§ TN&MT;

- Cyc Kiém tra Vin ban QPPL - B Tu phép;
- Thuomg trye Tinh Uy, HDND tinh;

- Doan PBQH tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Dii phét thanh - Truyén hinh tinh; Pham Ngoc Nghi
- Béo Dik Lik;

- TT TT Cong béo tinh,

- LD VP UBND tinh;

- Lwu: VT, TH, NNMT(V- 45b).




UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Ddc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé viéc phdi hop giira Vin phong Ping ky dit dai
thudc S& Tai nguyén va Méi trueong voi UBND cap huyén, cap xa,
co quan Thué va cdc co quan c6 lién quan trong viée thue hién mdjt so
chirc niing, nhiém vu cia Vin phong Ping ky dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 06/2021/0D-UBND
ngay@8/82/2021 cia Uy ban nhdn dan tinh Pdk Ldk)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dieu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, ndi dung, phuong thirc, trach nhiém
ph01 hop gitra Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
véi Uy ban nhan dén céc huyén, thi x4, thanh phd (sau day goi la UBND cdp
huyén), Uy ' ~»1 nhan dén cac x4, phuong, thi trin (sau day g01 la UBND cap xd),
co quan Thué va cac co quan, don vi 6 lién quan trong viéc thuc hién giai quyet
thti tuc hanh chinh vé déng ky, cap Glay chung nhén quyén sir dung dat, quyén s&
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét (sau day goi la Glay chumg nhdn); cap
dbi, cap lai, thu héi Gidy chimg nhén; dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién
véi dat, chuyén muc dich sir dung dat; thong ké, kiém ké dat dai; cap nhat chinh ly
hd so, co s dit liéu dét dai; xay dung, quan ly, vin hanh, khai thac co s¢ dit liéu
dAt dai trén dia ban tinh.

2. Béi tuong 4p dung

Cac S&, nganh: Tai nguyén va Moi truong, Xay dung, Tai chinh, Nong
nghiép va Phat trién néng thén, Kho bac nha nudc tinh va Kho bac nha nuéc khu
vuc (sau ddy goi la Kho bac nha nudc), Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué cac huyén,
thi x&, thanh phd, Chi cuc Thué khu vuc (sau ddy goi la Co quan Thué); UBND
cap huyén; Van phong Déng ky dat dai thudc So Tai nguyén va Moéi truong (Sau
day goi tdt la Vin phong Péng ky dat dai); Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai;
Phong Tai nguyén va Méi truong cac huyén, thi xa, thanh pho (sau day goi la
Phong Tai nguyen va Méi tru-ong) co quan quan ly xay dung cap huyén; co quan
nong nghxep cap huyén, UBND cap xd, cac co quan, to chirc, ca nhan cd lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic phon hop

1. Bao dam ddng bd, thong nhat, chit ché, kip thoi, cong khai, 1zinh bach.

2. Xac dinh rd co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han cia
nguol dung dau co quan, don vi; noi dung, thoi han, cach thic thyc hién; ché do
thong tin, bao céo.

3. Tuén thu cdc quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hop vOi chuc nédng,
nhiém vu, quyen han, quy ché t6 chirc hoat déng cla timg co quan, don vi va trach
nhiém, quyén han cta coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

4. Cac bén lién quan phéi chu dong cung ph01 hop, ban bac g1a1 quyét céc
vudng mic, phét sinh trong qué trinh phdi hop giai quyét ho so, néu c6 vudng méc
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.



ma cac bén khéng théng nhat duoc cach giai quyét thi co quan chu tri bao cao cap
c6 thidm quyen xem Xét, quyet dinh.

Piéu 3. Ni dung phoi hop

1. Phdi hop trong cong tac tiép nhan, luén chuyén va tra ket qua ho 50.

2. Phéi hop trong viéc thyc hién thu tyc hanh chinh vé dang ky, cap G1ay
chung nhén quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat; dang ky bd
sung tai san gan lién véi dat.

3. Phéi hop trong viéc thuc hién cp doi, cép lai Glay ching nhén.

4. Ph01 hop trong viéc thuc hién thi tuc chuyén muc dich sir dung dt; _dang
ky, cap Glay chirng nhén khi Nha nuéc cho phép chuyen muc dich s dung dat

5. Phéi hop trong viéc thyuc hién thu tuc chuyén quyén sir dung dat, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gén lién voi dt.

6. Ph6i hop trong viéc thuc hién tach hoic hop thira dét.

7. Ph01 hop trong viéc thyc hién thu tyc déng ky bién dong quyén sir dung
dat, quyén sO hiru nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat trong truong hop thay d6i
thong tin vé ngudi dugc cip Gidy chimg nhan, thong tin vé s hiéu thira dét; giam
dién tich thtra dét do sat 1o tu nhién, thay dbi nghia vu tai chinh vé dét dai.

8. Phéi hop trong viéc thuc hién dinh chinh gidy chimg nhan.

9. Phéi hop trong cong tac thong ké, kiém ké dat dai.

10. Phéi hop cép nhat, chinh ly hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

11. Phéi hop trong viéc cung cap thong tin dia chinh.

12. Phéi hop trong viéc thuc hién x4y dung, quan 1y, van hanh, khai thac co s¢
dir liéu dét dai.

Diéu 4: Phuong thirc phm hop

1. Trao d6i, 14y y kién bang van bar %oic cung cap thong tin bang vén ban
theo yéu cau cia co quan chi tri, co quan phdi hop vé nhimg van dé c6 lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua co quan do;

2. T6 chirc hop lay v kién;

3. Khao st, diéu tra thyc dia;

4. Trao dbi thong tin bé"mg dién tir;

5. Céc hinh thirc phdi hop khac.

Chuong I1 )
QUY PINH CU THE

Muc 1. TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO VA TRA KET QUA

Piéu 5. Tiép nhin ho so

1. Trach nhiém t1ep nhan hé so

a) Cong chuc vién chuc, nguoi lao dong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tiép nhan hd so ding ky, cap Glay ching nhén; ding ky bién dong
d4t dai; chuyén muc dich sur (dung dat; cap doi, cép lai, dinh chinh va thu hdi Gidy
chimg nhan thudc thdm quyén giai quyet cua Van phong Déng ky dat dai, S& Tai
nguyén va Moi trucmg, UBND tinh d6i véi td chirc, co s& ton giao, ngu'm Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du 4n dau tu, td chirc nudc ngoai, ca nhan
nude ngodi, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai (sau ddy goi tdt la t6 chirc)
theo quy dinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.



b) Cong churc, vién chic, nguoi lao dQng tai Bo phan tlep nhén va tra két qua
cap huyén (sau day goi la By phan Mot cia cap huyén) tlep nhan hd so trong linh
vuc dang ky, cap Glay chimg nhén; déng ky bién dong dat dai; chuyén muc dich
sir dung dét; cap doi, cép lai, dinh chinh va thu héi Gidy chung nhéan cho ho gia
dinh, cé nhén, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge s¢
hiru nha & gén lién voi quyen s dl,mg dét & tai Viét Nam (sau ddy goi tit la ho gia
dinh, cd nhdn) thudc thAm quyén giai quyét cua Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai, UBND cap huyen tai B phan Mot cua cap huyén.

c) UBND cap xd noi c6 dat cir cong chirc tlep nhan hé so cia ho gia dinh, ca
nhén cé nhu cau ndp ho so tai B phan Mét cira cap xi theo quy dinh phap luat.

2. Phuong thire tiép nhan

a) Viéc tiép nhan ho so dugc thyc hién theo quy dinh vé tha tuc hanh chinh
ban hanh kém theo céc quyet dmh cua UBND tinh vé viéc cong bb danh muc thu
tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét cia S& Tai nguyén va Mbi truong,
UBND cép huyén di dugc UBND tinh ky duyét.

b) Trach nhiém cua cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tiép nhan hé so

- Huéng dan td chuc, hd gia dinh ca nhén thyc hién thu tuc hanh chinh df;iy
du, rd rang, chinh xac. |

- Tlep nhan, chuyén hd so, theo déi viéc giai quyet thu tuc hanh chinh cho to
chuc, 16 gia dinh, ‘ca nhén theo quy dinh; cép nhat hé so da tiép nhan vao Phan
mém quan ly va cap ma s6 hd so thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, hd gia dinh, c4
nhan thong qua Phiéu tlep nhan hd so va hen tra ket qua.

- Khi tiép nhén hd so tai B6 phin Mét cira cdp huyén hodc Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng tinh, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tiép nhan hd so
phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, déy di cia hd so; cap nhat vao co sé dir liéu
cia Hé thdng thong tin mét cira dién tir clia dia phu'ong

+ Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cdng chirc,
vién chire, nguoi lao dong tlep nhan hd so huéng dan dai dién t6 chirc, hd gia dinh,
ca nhan b6 sung, hoan thién hé so theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 15, Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh (goi tat la Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP), néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd 50.

+ Trudng horp tir chéi nhén hd s0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh.

+ Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong tiép nhan hd so, 1ap va trao phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp hd so.

c) Tiép nhén hé so thong qua dich vu buu chinh cong ich

Trong truong hop ngudi sir dung dét c6 nhu cau ndp ho so théng qua dich vu
buu chinh céng ich, Co quan tiép nhan hd so thuc hién tiép nhan hé so tir nhan
vién buu dién thuc hién cac ndi dung cong viéc nhu quy dinh tai Piém b, Khoén 2,
Diéu nay.

Nhén vién buu dién nhan két qua giai quyét hé so tir Bo phan Mét cira cap
huyén hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh va giao tra két qua cho ngudi
str dung dét. Nguoi sir dung dat ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh cong ich khi



nhan dugc két qua giai quyét hd so. Nhén vién buu dién thyuc hién dich vy buu
chinh c6 trach nhiém ndp lai khoan phi, 1€ phi ma ngudi s dung dét da nop cho
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai B$ phan tiép nhén va tra két qua hd so.

Trong trudng hop hd so chua hop 1é theo quy dinh, B phan Mbt cira clp
huyén hoic Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh cé vin ban tra 16i td chuc, ca
nhan b sung hd so theo quy dinh théng qua dich vu buu chinh céng ich.

Piéu 6. Ludn chuyén hd so

1. Cong chirc B§ phén Mot cua cap x3 chuyén hé so dén Bo phan Mét cira
cap huyén @ chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai, Phong Tai
nguyén va M6i truong thu ly giai quyét va nhan két qua dé giao cho ngudi sir dung
dat thong qua Bo phan Mot cira.

2. Cong chuec, vién chure, ngudi lao dong Bo phén Mot cira c4p huyén chuyén
hd so dén Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai, Phong Tai nguyen va Moi
truong thu ly giai quyét va nhan lai két qua dé giao cho ngudi sir dung dét hoic
UBND cép xa (déi vdi rrwcmg hop nép ho so tai UBND cap xa).

3. Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp hd so tai Bo phén
Mot cira cap huyén thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén hd so dén
UBND cdp xa dé lay y kién xac nhan va cong khai két qua theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 70, Nghi dinh ) 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dét dai (goi tdr la Nghi
dinh 56 43/2014/ND-CP); xé4c nhan thay dbi ranh gidi thira dat dbi voi truomg hop
cap dbi Gidy chimg nhén do do vé lai ban dé dia chinh. Pbi voi ho so chuyén muc
dich sir dung dat ciia ho gia dinh, ca nhan, sau khi tiép nhén hé so tir B6 phan Mot
cua, Phong Tai nguyén va Méi trudng kiém tra, trinh UBND cép huyén xem xét,
ky Quyét dinh cho phép chuyén mu- dich sir dung dét.

4. Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai thu ly, thdm dinh va 1ap phiéu
chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai chuyén dén co quan
Thué béang hinh thirc dién tir theo quy dinh tai Quyet dinh 1196/QD-UBND, ngay
28/5/2020 cia UBND tinh Pk Lak; chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Mbi
trudng; chuyén h so dén Vin phong Dang ky dit dai.

5. Phong Tai nguyén va Mdi trudng:

a) Déi véi hd so do B6 phin Mt cira cép huyén chuyen dén (ho so chuyen
muc dich su dung dat phdi xin phep) Tham muu xir Iy d6i v6i hd so chuyén muc |
dich sir dung dat, trinh UBND cép huyén xem xét, ky Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich s dung dat.

b) Déi véi ho so do Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai chuyen dén: kiém
tra, trinh UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat; ky
Gidy chimg nhan theo thim quyen

6. Vin phong Pang ky dat dai thim tra lap Phiéu chuyén théng tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai chuyén sang co quan Thué bing hinh thirc dién
tir theo quy dinh tai Quyét dinh 1196/QD-UBND, ngay 28/5/2020 cua UBND tinh
Pék Lik; trinh S Tai nguyén va Méi truong ky hodc dinh chinh gidy ching nhan
d6i véi td chire; kiém tra, ky Glay chung nhén do Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai chuyén dén déi véi ho gia dinh, ca nhan theo uy quyeén.

7. Sau khi c6 két qua (Gidy chitng nhdn, Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich):



a) Dbi v6i Gidy ching nhan do S& Tai nguyén va Méi trudng ky (cdp cho t6
churc): Van phong Dang ky d4t dai nhan két qua tir S& Tai nguyén va Mai truong,
chuyen cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé trao Gidy chimg nhén cho
t6 chirc duogc cap.

b) Pé6i véi Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat cua ho gia
dinh, cé nhan: Phong Tai nguyén va M6i truong chuyén két qua cho B phan Mt
ctra dé tra cho ngum sir dung dét.

C) Dm voi Gidy ching nhén do UBND cap huyén ky: Chi nhanh Vin _phong
bang ky @4t dai nhan hd so, két qua tir Phong Tai nguyén va Méi truong dé chinh
ly hé so dia chinh, cap nhét co so dir liéu va chuyén két qua cho B$ phan Mot cira
cap huyén dé trao Gidy chimg nhén cho nguoi sir dung d4t hoic UBND cép xa
(d6i véi truong hop ngp ho so tai UBND cap xd).

d) Péi véi Gidy chimg nhan do Vin phong Dang ky dat dai ky: Chuyén hb
s0, két qua cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé chinh ly hé so dia chinh,
cap nhat co so dir liéu va chuyen két qua cho B phan Mot cira cap huyén dé trao
Giay chimg nhén cho ngudi sir dung d4t hodc UBND cép xa (doi vdi truong hop
nép hé so tai UBND cap xd).

8. Viéc luan chuyén hd so (dang gidy) phai kém theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so theo mau quy dinh cia phép luét. Viéc luan chuyén, trao dbi
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai giita Vin phong Dang
ky dét dai, Chi nhanh van phong Piang ky dét dai véi co quan Thué dugc thuc
hién bang hinh thirc dién tir theo quy dinh tai Quyet dinh 1196/QD-UBND, ngay
28/5/2020 ctia UBND tinh Pék Lik vé ban hanh Quy ché phéi hop trao dbi théng
tin theo hinh thirc dién tir & xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia ngudi sur
dung dat giita Co quan Thué va Co quan Piang ky dét dai trén dja ban tinh.

Piéu 7. Tra két qua

1. Hd so thuc hién céc thu tuc hanh chinh vé dat dai sau khi duoc giai quyét,
chuyén két qua vé Vian phong Ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai dé chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir liéu dia chinh theo quy dinh va
chuyén Gidy chimg nhan vé Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (déi vdi hé
so ciia té chirc) va B phan Mot cira cap huyén (doi véi hé gia dinh, cd nhan) dé
trao cho nguoi s dung dit theo quy dinh hoédc trao cho UBND cz"ip Xd (trong
truong hop nop hé so tai xd) d6i véi hd so cua ho gia dinh, c4 nhan.

2. Doi véi két qua ho so chuyén muc dich st dung dét cua ho gia dinh, ca
nhan, B$ phan Mot cua cap huyén trao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str
dung dat, Gidy chimg nhén (ban goc) cho ngudi sur dung dat.

Piéu 8. Thoi gian phm hop va thye hién thi tuc hanh chinh

Thoi gian thye hién cac cong viéc néu tai Quy ché nay la sé ngay lam viéc,
duoc tinh tir ngay nhén hé so hop 1é, khong tinh thir bay, chi nhat, ngay 1&, ngay
tét dugc nghi theo quy dinh ctia phép luat va khéng bao gdm:

Thoi gian tiép nhén hd so tai x3; ’
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat, chu s¢ hiru
nha & va tai san gén lién véi dat;

Thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truomg hop st dung dat, so hiru nha &, cong
trinh c6 vi pham phéap luat;



Thoi gian trung cau giam dinh;

Thoi gian niém yét cong khai (d6i véi truomg hop cdap GCN lan dau);

Thoi gian niém yét cong khai va dang tin trén cac phuong tién thong tin dai
chang (trong truong hop mat Glay chumg nhan, mdt trang bé sung Gidy chimg
nhdn); thoi gian niém yét tai tru s UBND cép x4 hodc phai dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia phuong theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 82, Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP;

Thoi gian do dac dia chinh thira dat, klem tra két qua do dac dia chinh thira
dét, do v& hién trang nha & va tai san khac gén lién véi dét;

Thoi gian thong bao thu hoi hily Gidy ching nhan theo quy dinh tai Diéu 28,
Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cua Luéat Thi hanh an dan sy;

Thoi gian tham muu UBND tinh xur ly quyen sir dung dét: theo quy dinh tai
Piéu 25, Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP d6i voi t6 chirc trong nudc, theo quy dinh
tai Didu 28, Nghi dinh sb 43/2014/ND CP dbi véi co sd tén glao

Piéu 9. Quy dinh vé thwe hién xin 18i khi giai quyét thi tuc hanh chinh
qua han

D6i véi cac hd so qua han giai quyét thi co quan, tb chic co tham quyen giai
quyét ho so pha1 thong béo bang vin ban cho B phan Mot cira cép huyén (doz VoI
ho gm dinh, cd nhan), Tang tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh (doi véi 16 chirc)
va 6 van ban xin 161 ho gia dinh, ca nhan, t6 chirc (trong dé, ghi ré Iy do qud han,
thoi gian dé nghi gia han tra két qua). Viéc hen lai tra két qua dugc thyc hién
khong qua mét (01) lan.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN TRONG VIEC
THUC HI],N CAP GIAY CHUNG NHAN VA CAC THU TyC coO LIEN
QUAN DPEN THU'C HIEN CAC QUYEN CUA NGUOI SUDUNG PAT

Dleu 10. th hqp thye hién tha tuc dang Kky, cap Glay chirng nhan
quyen sir dung dat quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat lan dau

1. B6i véi hd so cua h¢ gia dinh, ca nhén

Thoi han giai quyet ho so diang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién véi dét 1an déu khéng qué 30 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hé so hop 1&.

a) Trach nhiém cia UBND cép xi

Péi véi khu vuc da do dac ban dd dia chinh, thuc hién ndp hd so tai UBND
cap xa. Truong hop thira dit chua c6 ban d6 dia chinh, hodc d4 c6 ban dd dia
chinh nhung hién trang ranh gi6i sir dung dit da thay dbi: UBND cép xa théng béo
cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé thuc hién trich do dia chinh thira dat
hozc kiém tra manh trich do dia chinh thira d4t do nguoi su dung dit nop (néu cb).

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢,
UBND cap x4 ¢6 trach nhi¢m thyc hién kiém tra hd so, niém yét cong khai két qua
kiém tra ho so va thuc hién cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 70, Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP; xem xét giai quyet cac y kién phan anh vé nji _dung cong
khai, xac nhan vao don dang ky, cap Gidy chung nhén va guri hd so dén B phan
MGt cira cap huyén.



- Trudong hop xét duyét hd so cép Gidy ching nhan tép trung, UBND cép xa
¢6 van ban dé nghi Chi nhanh Van phong Ping ky dét dai, Phong Tai nguyén va
Méi truong thyce hién 16ng ghép trong qua trinh x4ac nhén, xét duyét, kiém tra hd so
cap Gidy chimg nhén theo quy dinh.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Trong thoi han khéng quéa 17 ngay lam viéc (bao gom ca thoi gian lay y
kién cua co quan Quan ly xdy dung, co quan Nong nghiép - néu cd) ké tir ngay
nhén hé so hop 1&, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién cac ndi dung:

+ Truong hop nop hé so tai Bo phan Mot cira cép huyén thi trong thoi han
khong qué 01 ngay 1am viéc, thuc hién giri hd so den UBND cép xa dé lay y kién
xéc nhén va cong khai két qua theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1, Piéu nay;

+ Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 70, Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP; du thao To trinh, Quyét dinh cong nhéan quyén sir dung dét (néu
¢d); in Gidy chimg nhén; chuyén hd so dén phong Tai nguyén va Mai truong dé
kiém tra, trinh UBND huyen xem xét, ky Glay ching nhan; cép nhat hé so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai va chuyen két qua dén Bo phan Mot cura cap huyén.

- Truong hop ¢6 vin ban dé nghi cuia UBND cép xa thuc hién 16ng ghép viéc
xac nhdn, tham dinh, kiém tra h6 so, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cir
vién chure, ngudi lao dong cung voi cdng chuc cua Phong Tai nguyén va Méi
trudng thyuc hién thdm dinh hd so ngay trong qua trinh xac nhan hé so ctia UBND
cap xa.

c¢) Trach nhiém cua Phong Tai nguyén va Méi truong

- Trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so do Ch1
nhanh Vin phong Piang ky dat dai chuyén dén, Phong Tai nguyén va Méi trudng
© ¢0 trach nhiém thyc hién cac cong viéc theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 70, Nghi
dinh sé 43/2014/ND-CP; chuyén hé so da giai quyét dén Chi nhanh Vin phong
Pang ky dét dai. Truong hop hé so chua déy du thi Phong Tai nguyén va Moéi
truong c¢6 van ban yéu cau bd sung hé so (néu c6) giri dén Chi nhanh Vin phong
Dang ky dét dai.

- Truomg hop c6 vin ban dé > nghi cua UBND cap x4 thuc hién 1dng ghép viée
xéc nhan, xét duyét, kiém tra hd so, Phong Tai nguyén va Méi truong cur cong
chirc cung véi vién chire, ngudi lao dong cua Chi nhanh Van phong DBang ky dat
dai thuc hién kiém tra hé so ngay trong qua trinh xac nhan cia UBND cap xa.

d) Trach nhiém cua Co quan Thué

- Khi t1ep nhan hé so, théng tin dia chinh do Chi nhanh Vian phong Béng ky
dét dai chuyén sang, co quan Thué phai kiém tra tinh ddy du cia timg loai gidy to
c6 trong file Scan hd so. Truong hop hd so chua ddy du hodc thiéu thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh thi trong thoi han khong qua mét (01) ngay lam viéc
Co quan Thué yéu cau Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cung cép b sung hd
so, thong tin theo quy dinh.

- Thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so, thong tin
do Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai chuyén sang, Co quan Thué thuc hién
xac dinh, thong bao cac khoan nghia vu tai chinh vé dét dai cho nguoi st dung dat.
Phuong thuc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1196/QD-UBND ngay
28/5/2020 cia UBND tinh Pak Lik vé ban hanh Quy ché phéi hop trao dbi thong
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tin theo hinh thirc dién tir dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai ctia ngudi sir
dung dét giita Co quan Thué va Co quan Piang ky dit dai trén dia ban tinh.

d) Trach nhiém cia co quan Quan ly xay dung, co quan Nong nghiép cap
huyén: Trong thoi han khong qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu lay
y kién ctia Chi nhanh Vin phong Ping ky d4t dai kém theo hd so lién quan dén tai
san theo ndi dung tai Piém b, Khoan nay, co quan Quan ly xay dung, co quan
N6ng nghi€p cap huyén c6 trach nhiém tra 161 bang vin ban cac ndi dung lay y
kién theo quy dinh tai Diéu 31, 32, 33 va 34, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

e) Trach nhiém cua UBND cap huyén: Trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir 'ngay nhan hé so cap Glay chimg nhén, UBND cap huyén xem xét,
ban hanh Quyét dinh c6ng nhan quyén sir dung dit, ky Gidy ching nhén.

f) Trach nhiém ctia B§ phan Mgt cira cap huyén: Trong thoi han khéng qua
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén Gidy chimg nhén, B phan Mot cira cap huyén
co trach nhiém trao Giay chimg nhén cho ngucn duoc cap hodc guri Glay chung
nhan cho UBND cAp xa dé trao cho ngudi dugc cap (truong hop nép hé so tai
UBND cap xd@) hodc trao cho nhéan vién buu dién (trong truong hop nguoi su dung
dat lwa chon dich vu buu chinh co‘ng ich).

2. Pbi véi td chic, co SO ton giao

Thoi han giai quyét ho so dang ky va cap Glay chimg nhan quyén sir dung
dat, quyen s& hitu nha & va tai san gan lién v6i dét 1an dau khong qué 21 ngay lam
viéc ké tir ngay nhéan hd so hop 18.

a) Trach nhiém cua Vin phong Pang ky dt dai

- Trong th&i han khong qué 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hoé so hop 1€,
Vian phong Dang ky Jét dai 6 trach nhiém thyc hién cac ni dung theo quy dinh
tai Khoan 3, Piéu 70, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuén bj hé so, trinh S¢ Tai
nguyén va Méi trudng dé xem xét, ky Gidy chimg nhén theo quy dinh.

Trudng hop h so cép Gidy chimg nhan dién tich dét chua duge UBND tinh
giao dét, cho thué dat, cong nhén ‘quyén sur dung dat, thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc, Van phong Diang ky dat dai béo cdo S& Tai nguyén va Moi truong dé
chu tri, phéi véi cac co quan, don vi c6 lién quan kiém tra nguon gbc, hién trang,
thong tin quy hoach va bao cdo UBND tinh xem xét, quyet dinh xur ly quyén sur
dung dét theo quy dinh. Sau khi Véan phong Déng ky dat dai nhan Quyet dinh cong
nhén quyén str dung dat cua UBND tinh, tiép tuc thuc hién cac noi dung theo quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 70, Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP, chudn bj hd so, trinh S&
Tai nguyén va Méi trudng dé xem xét, ky Gidy chimg nhan theo quy dinh.

b) Trach nhiém cua Co quan Thué

- Khi tiép nhéan hé so, théng tin dia chinh do Van phong Dang ky dit dai
chuyén sang, o quan Thué phai kiém tra tinh day du cua timg loai gidy to c6 trong
file Scan hd so. Truong hop ho so chua ddy du hoic thiéu thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh thi trong thoi han khéng qua mét (01) ngay lam viéc Co quan
Thué yéu cau Vin phong Pang ky dat dai cung cap b6 sung hé so, thong tin theo
quy dinh.

- Huéng dén thu tuc d6i voi cac hd so lién quan dén wu dai dau tu, mlen giam
nghia vy tai chinh cua td chic sir dung dat, chu so hitu nha & va tai san gin lién
véi dat theo quy dinh.



- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so do Vian phong
Pang ky dét dai chuyén den Co quan Thue thuc hién xac dinh va thdng bao cac
khoan nghia vu tai chinh vé dit dai cho t6 chic st dung dat theo diing quy dinh.
Phuong thuc thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 1196/QD UBND ngay
28/5/2020 cia UBND tinh Dik Lak vé viéc ban hanh Quy ché phéi hop trao dbi
thong tin theo hinh thirc dién tir ¢ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai cua
nguoi sir dung dat giira co quan Thué va co quan Dang ky dét dai trén dia ban tinh.

c) Béi véi trucmg hop cdp Gidy ching nhén quyén sir dung dat, dong thoi cap
chimg nhén quyén s& hiru tai san, thoi han 1a khong qua 26 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so hop 1&. Trach nhiém cia S¢ Xay dung, S& Nong nghiép va Phat
trién néng thén: Trong thoi han khéng quéa 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc
phiéu 14y ¥ kién ctia Van phong Ding ky dét dai kém theo hd so lién quan t6i tai
sén, c6 trach nhiém tra 101 bing vin ban cac ndi dung lay ¥ kién theo quy dinh tai
Djéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP cho Vin phong Pang ky
dat dai.

d) Trach nhiém cua S Tai nguyén va Moi truong: Trong thoi han khong qua
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so cip Gidy chung nhan, S¢ Tai nguyén va
MGoi truong xem xét, ky cap Glay ching nhéan cho t6 chirc, co s& ton g140.

d) Trach nhiém cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh: Trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Gxay chimg nhén, Trung tam i"hyc
vu hanh chinh cng tinh ¢6 trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho td chirc duge
cap hodc trao cho nhan vién buu dién (trong truong hop t6 chirc sir dung dat lua
chon dich vu buu chinh cong ich).

e) Trach nhiém cia UBND cép xa: Phéi hop véi S¢ Tai nguyén va Méi
trudng trong viéc kiém tra ngudn goc sir dung dét, hién trang sir dung dat, hién
trang tai san gin lién véi dat (néu c6), théng tin quy hoach, tinh trang tranh chap
dét dai, tai san theo quy dinh.

Piéu 11. Phéi hep thwe hién thi tuc ding ky bd sung tai sin gin lién véi
dat ciia ngm‘)’i st dl_mg déat da dwoc cap gidy chirng nhin

1. Poi voi ho gia dinh, c4 nhan

a) Truong h0'p xac nhan dang ky bd sung tai san vao Gidy chimg nhan da cép

Thoi han giai quyet khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 1é.

- Trach nhiém cua UBND cap xa: Trong thoi han khong qué 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén hd so hop 18, UBND cép x4 c6 trach nhiém xéc nhén céc ndi
dung theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 70, Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP.

- Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 07 ngay lam viéc (bao gom ca thoi gian ldy y kién cua co quan Quan 1y
xdy dung, co quan Nong nghiép - néu co) ké tir ngay nhan hé so hop 1&, Chi nhanh
Vin phong Ping ky dét dai thuc hién:

+ Trudng hop tiép nhén hd so tai Bo phan Mot cira cip huyén, trong thdi han
khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai chuyén hd so
dén UBND cép xa dé Iéy y kién x4c nhén theo quy dinh.

+ Thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 70, Nghj
dinh s6 43/2014/ND-CP, xac nhan dang ky bd sung tai san vao Gidy chimg nhén,
chuyén hé so dén Bé phan Mét cira cip huyén.
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- Trach nhiém ctia Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan -
1, Piéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua co quan Quan ly xdy dung, co quan Nong nghxep cap
huyén: Thuc hién theo quy dinh tai Diém d, ‘Khoan 1, Piéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua B phan Mot cua cép huyén: Trong thdi han  khéng qué 01
ngay lam viéc, Bo Phan Mot ctra cap huyén c6 trach nhiém trao Glay ching nhén
cho ngum dugc cap hodc gui Glay ching nhan cho UBND cap xa dé trao cho
ngudi duoc cp (truong hcrp nop ho so tai UBND cdp xd) hoic trao cho nhén vién
buu dién ( truong hop ngu'a'x su dung dat lwa chon dich vu buu chinh céng ich).

b) Truong hop cap md&i Gidy chimg nhan

Thoi han giai quyét khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so horp 1€.

- Trach nhiém cia UBND cap xa: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18, UBND cép xa c6 trach nhiém xac nhén cac ndi
dung theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 70, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

- Trach nhiém cua Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai: Trong thdi han
khong qua 11 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan hd so hop 1€, Chi nhanh Vin phong
Piang ky dat dai thuc hién:

+ Trudng hop tlep nhén ho so tai Bo phan Mot cua cép huyén, trong thoi han
khéng qué 01 ngay lam viéc, Chi nhéanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén hé so
dén UBND cap x4 dé lay y kién xac nhén theo quy dinh.

+ Thyc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Dleu 70, Nghl
dinh sA 43/2014/ND-CP, viét Gidy chimg nhan, trinh cép c6 thdm quyén ky giay
chimg nhan; chuyen hé so dén B§ phidn Mdt cura cap huyén.

- Tréch nhi#m ctia Co quan Thué: Thyc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan
1, Piéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua co guan Quan ly xay dung, co quan Nong nghiép cép
huyén: Thue hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan 1, Diéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua Vén phong Dang ky dét dai: Trong thdi han khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Vin phong Péng ky dét dai xem xét, ky Cap
Gidy chimg nhan cho hé gia dinh, c4 nhén.

- Trach nhi¢ém cua B phan Mot cura cap huyén: Thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc, B9 phan Mét ctra cap huyén c6 trach nhiém trao Gidy ching nhan cho
ngudi dugc cép hodc giri Gidy chimg nhin cho UBND cép xi dé trao cho ngudi
dugc cp (truomg hop nép ho so tai UBND cdp xd) hodc trao cho nhan vién buu
dién (trong tru'ng hop nguoi su dung dat lua chon dich vu buu chinh céng ich).

2. D6i véi tb chirc, co s& ton giao

a) Trudng horp xéac nhén déng ky bd sung tai san vao Gidy chimg nhan da cap

Thoi han giai quyét khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1&.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dat dai: Trong thoi han khéng qué 11
ngay lam viéc (bao gom ca thoi gian ldy y kién cua co quan Quan 1y xdy dung, co
quan Nong nghzep néu cé) ké tir ngay nhan hd so hop 18, Vin phong Diéng ky dt
dai thyc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 70, Nghi
dinh s& 43/2014/ND-CP, xac nhan dang ky bd sung tai san vao Gidy chimg nhén
da cép, chuyén hd so dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh. q

- Trach nhiém cua Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan
2, Piéu 10, Quy ché nay.
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- Trach nhiém cua S¢& Xay dung, S& Néng nghiép va Phat trién nong thoén:
trong thoi han khéng qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc Phiéu 14y y kién
cua Van phong Dang ky dat dai kém theo hd so lién quan dén tai san cé trach
nhiém tra 10i bang van ban cic ndi dung 14y y kién theo quy dinh tai Piéu 31, 32,
33 va 34, Nghi dinh s 43/2014/ND-CP cho Vin phong Pang ky dit dai.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh: Trong thdi han 01 ngay lam viéc,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh cé trach nhiém trao Gidy chimg nhén cho
t6 chirc dugc cap hodc trao cho nhan vién buu dién (trong truomg hop 16 chirc sir
dung dat lwa chon dich vu buu chinh cong ich).

b) Truong hop cép méi Gidy chung nhén

Thoi han giai quyét khéng qua 18 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop 1€.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dat dai: Trong thoi han khong qué 12
ngay lam viéc (bao gom ca thoi gian ldy y kién ciia co quan Quan Iy xdy dung, co
quan Néng nghiép - néu cd) ké tir ngay nhan hd so hop 18, Vin phong Bang ky dat
dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 70, Nghi
dinh s 43/2014/ND-CP, chuén bi hé so, trinh S& Tai nguyén va Méi truong dé
xem xét, ky Gidy chimg nhén.

- Trach nhiém cua Co quan Thué: Thyuc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan
2, Piéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua S¢ Xay dung, So Nong nghiép va Phat trmr'long thon:
trong thoi han khéng qua 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Phiéu l4y v kién
cua Van phong Dang ky d4t dai kém theo hd so lién quan dén tai san c6 trach
nhiém tra 10i bing véan ban cac ndi dung lay y kién theo quy dinh tai Diéu 31, 32,
33 va 34, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP cho Vin phong Ping ky dét dai.

- Trach nhiém cua S¢ Tai nguyén va M01 truong: Trong thoi han Khong qua
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so cap Gidy chimg nhén, S¢ Tai nguyén va
Mabi trudng xem xét, ky cap Gidy chimg nhan cho t6 chirc.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng cua tinh: Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng cia tinh ¢6 trach nhiém trao Gidy chimg
nhén cho t6 chirc dugc cap hodc trao cho nhan vién buu dién (trong truong hop 16
chuec su dung dat lu'a chon dich vu buu chinh cong ich).

Bnéu 12. Phéi hop thue hién thii tyc cip lai Gidly chirng nhén, trang bd
sung glay chu‘ng nhan do bi mat

Thoi han glal quyét khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1&.

1. Di v6i ho gia dinh, ca nhan

a) Trach nhiém cua UBND cap xa )

Khi tiép nhan ndi dung khai bao cua hj gia dinh, ca nhén vé mét Gidy chimg
nhén, trang bd sung Glay chimg nhan (i truong hop mat gzay do thién tai, hoa
hoan), UBND cép x4 c6 trach nhiém niém yét théng bao mat Gidy chimg nhan,
trang b6 sung Gidy chung nhén tai tru s6 UBND cap x@ theo quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 77, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP; sau 30 ngay ké tir ngay niém yét, ngum su
dung dat nop 01 bd hé so dé nghi cép lai Gidy ching nhan. Trudng hop nép | hé so
tai UBND cap x4, trong thoi han 01 ngay UBND cap xa chuyén hd so dén B
phén Mbt cira cap huyén.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

o il e
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Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18,
Chi nhanh Van phong Déng ky dét dai thure hién cac ndi dung cong viéc theo quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 77, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuan bj hd so, trinh ky
cap lai Gidy chimg nhén.

¢) Trach nhiém Vin phong Pang ky dat dai

Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so, Vin
phong Piang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan
3, Piéu 77, Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP, kiém tra, trinh S¢ Tai nguyén va Méi
truong ban hanh Quyet dinh huy Gidy ching nhan bi mat, ky G1ay chirng nhén
theo quy dinh; chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

d) Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Méi truong: Trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hd so cap Glay ching nhén, S¢ Tai nguyén va
Mdi truong xem xét, ky Quyét dinh huy Gidy ching nhan bi mat, dong thoi ky
Gidy chimg nhén.

d) Trach nhiém cua B phan Mt cura cap huyén: Trong thoi han khéng qua
01 ngay lam viéc, B4 phén Mdt cira céap huyen co trach ¢6 trach nhiém trao Glay
chimg nhén cho ngudi dugce céap hoic gui Giay ching nhan cho UBND cap X3 dé
trao cho nguoi dugce cap (trong truong hop ndp hé so tai UBND cap xd) hoéc trao
cho nhan vién buu dién (trong truomg hop nguoi sir dung dat lwa chon dich vu buu
chinh cong zch)

2. D6i véi to chire, co sé ton g1a0

Thoi han giai quyét khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so hop 18.

a) Trach nhiém cua Van phong Ding ky dét dai \

Trong thoi han khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngéy nhan ho so hop Ié,
Van phong Dang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai
Khoan 3, Diéu 77, Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP, chuén bj hd so, trinh ky cap lai
Gidy chimg nhan.

b) Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Méi trudong

Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so cap
Gidy chimg nhan, S¢ Tai nguyén va Moéi truo'ng xem xét, ky Quyét dinh hiy Gidy
chimg nhéan bi mat, ddng thoi ky cap lai Gidy chimg nhan.

c) Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh: Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh ¢4 trach nhiém trao Gidy chimg
nhén cho t6 chirc sir dung dét hodc trao cho nhén vién buu dién (trong truong hop
t6 chikc sir dung dat lua chon dich vu buu chinh cong zch)

Dleu 13. Ph0| hop trong viéc thue hién thi tuc cap don glay chlrng nhén
quyén sir dung dat, quyen s hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat

1. D6i véi ho gla dinh, c4 nhén

a) Truong hop cap d6i Gidy chung nhan

Thoi han giai quyét khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so horp 1€.

- Trach nhiém cta Chi nhénh Vén phong Déng ky dat dai: Trong thoi gian ba
(03) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc hé so day du, hop 16 Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cac ni dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3,
Dleu 76, Ngh1 dinh s6 43/2014/ND-CP: Kiém tra hd so; xac nhan vao don dé nghi
vé ly do cép dbi Gidy chimg nhén; chuén bi hé so chuyén cho Van phong dang ky



13

dat dai dé cép Gii«"ly ching nhan; cép nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai va luu trir hd so theo quy dinh.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dat dai: Trong thoi han khéng qué ba
(03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so cép Gidy chimg nhan, Vin phong bang
ky dat dai xem xét, ky Cap Gidy chimg nhén cho ho gia dinh, cé nhan va chuyén
két qua cho Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

- Trach nhiém cua B phan Mgt cura: Trong thoi han khong qua mot (Ol)
ngay lam viéc, B phén Mot cira cd trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho ngudi
dugc cép hodc giri Gidy chimg nhén cho UBND cap xa dé trao cho ngum dugc
cap (trong truong hop nép hé so tai UBND cdp xd) hodc trao cho nhéan vién buu
dién (trong truong hop nguoi su dung dat lwa chon dich vu buu chinh cong ich).

b) Trudng hop cap d6i ma c6 sy thay ddi vé hinh dang, kich thudc, dién tich
thira dét

Thoi han giai quyét khong qué 17 ngay lam vige ké tir ngay nhén hd so hop 1¢.

- Trach nhiém cua UBND cép xa: Trong thoi han khong qua (03) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18, UBND cép xa c6 trach nhiém ph01 hop vaéi Van
phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai kiém tra thuc dia;
xac nhan hién trang sir dung dét, hién trang tai san gan lién voi dat; xac nhén
nguon gbc va thoi diém sir dung dét; tinh trang tranh chap, sy phu hop véi quy
hoach; xac dinh 1y do ting giam, dién tich, su thay déi ranh givi thua dat (néu co).

- Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:

Trong thoi han khong qua bay (07) ngay lam viéc k& tir ngdy nhén hd so cip
Gidy chimg nhén,

+Kiém tra h6 so x4c nhan vao don, giri dén Co quan Thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh (truong hop cé phat sinh chénh léch dién tich dat ting thém).

+ Chuén bi h6 so chuyén cho Vin phong Ping ky dit dai hodc phong Tai
nguyén va Mai truong trinh UBND huyén theo quy dinh tai Khoan 4, Dieu 7,
Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Mbi
truong dé ky cdp Gidy ching nhén; cép nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s dit
lidu dat dai va lwu trit hd so theo quy dinh.

- Trach nhiém cua Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan
1, Piéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dat dai: Trong thoi han khéng qué ba
(03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so cap Gidy ching nhén, Vin phong Pang
ky dat dai xem xét, ky cap Glay chirng nhédn cho ho gia dinh, ca nhan va chuyen
két qua cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai.

- Trach nhiém cua Phong Tai nguyen va Moi truong Trong thoi han khéng
qué hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so cap Gidy chimg nhan tir Chi
nhanh Van phong Diang ky dat dai, 'Phong Tai nguyen va Moi truong cd trach
nhiém kiém tra hd so, trinh UBND cdp huyén ky cap Gidy chimg nhan cho hé gia
dinh, c4 nhan va chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai.

- Trach nhiém cia UBND cép huyén: Trong thoi han khéng qua mét (01)
ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc hé so day du tr Phong Tai nguyen va Moi
trudng, UBND cap huyén c6 trach nhiém ky cap Glay chimg nhan va chuyén két
qua cho Phong Tai nguyén va Mbi truong dé chuyén cho Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai.
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- Trach nhiém cua Bo phdn Mgt cira cap huyén: Trong thoi han khoéng qua -
moét (01) ngay lam viéc, Bg phan Mot ctra cap huyén c6 trach nhiém trao Glay
ching nhén cho ngudi duge cap hodc gui Gidy ching nhén cho UBND cap xa dé
trao cho nguorl duoc cép (trong truong hop ndp hé so tai UBND cdp x&) hoic trao
cho nhén vién buu dién (trong truomg hop nguoi sir dung dat lwa chon dich vu buu
chinh céng ich).

2. Poi véi td chirc

Thoi han giai quyét khéng quéa 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan hé so hop 6.

- Trach nhiém cua Van phong Déng ky dat dai: Trong thoi gian ba (03) ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so day du, hop 18 Vin phong Dang ky dat dai
thuc hién céc ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 70, Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP: Kiém tra hd so; xac nhin vao don dé nghi vé ly do cap dbi Gidy
chimg nhén; chuén bj hd so trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong dé ky cép Gidy
chig nhan; cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va luu trir ho
so theo quy dinh; chuyén hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua.

- Trach nhiém cua S¢ Tai nguyén va M6i truong: Trong thoi han khéng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so cép Giy chimg nhén, S¢ Tai nguyen
va M6i truong xem xeét, ky Cép Gidy chimg nhén cho to chic va chuyén két qua
cho Vin phong Ping ky dat dai.

- Trach nhiém cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Théi han khdng
qua mot (01) ngay lam viéc, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach
nhiém trao Gidy ching nhan cho t6 chirc duge cép hodc trao cho nhan vién buu
dign (trong truomg hop 6 chire sir dung dat lwa chon dich vu buu chinh céng ich).

Diéu 14. Phdi hop trong viée thue hién thi tuc chuyén muc dich sir dung
dat tir dat sin zuit ndng nghiép sang dat & doi véi ho gia dinh, cd nhéin; diing
ky bién dong, cap Gidy chirng nhin sau khi dwge Nha nwéc cho phép chuyén
muc dich sir dung dat doi véi ho gia dinh, cd nhin

1. Phéi hop chuyén muc dich sir dung dét

Thoi han giai quyét khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18.

a) Trach nhiém cua Phong Tai nguyén va Méi truong

- Trong thoi han khéng qua 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hé so hop 18,
Phong Tai nguyén va Mdi truong thuc hién cc ndi dung cong viée theo quy dinh
tai Khoan 2, Diéu 69, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 15, Diéu 6, Thong
t s6 33/2017/TT-BTNMT.

- Truong hop du didu kién thi trinh UBND cap huyén xem xét, ky Quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dét.

- Trudong hop khong du diéu kién thi c6 Vin ban tra 16i cho ngudi sir dung
dat, chuyén déng thoi véi ho so chuyén muc dich su dung dét cho B phan Mot
cira cAp huyén dé tra két qua cho ngudi sir dung dét.

b) Trach nhiém ctia UBND cép huyén

_Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc, UBND cép huyén xem xét, ky
quyét dinh cho phép chuyen muc dich sir dung dat.

c) Bo phan Mgt cura cap huyén



15

Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, B6 phan Mot cira ¢6 trach nhiém
trao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat, Gidy chimg nhén (ban
gbc) cho ngudi xin chuyén muc dich s dung dat.

Sau khi dugc UBND cip huyén cho phép chuyen muc dich sir dung dat,
ngudi su dung d4t ndp hd so dang ky bién dong, cip Gidy chimg nhan tai B6 phan
M0t ctra cap huyén.

2. Phéi horp dang ky bién dong, cép Glay chung nhén

Thoi han giai quyét khong qué 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

a) Trach nhiém cta Chi nhéanh Vin phong Ding ky dét dai: Trong thoi han
khong qua 10 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong DPang ky dét dai co trach
nhiém kiém tra hé so, 14p Phiéu chuyen théng tin d xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai chuyén sang Co quan Thué; in Gidy chimg nhan; trinh UBND cép huyén
dé xem xét, ky Glay ching nhén; chinh ly, cép nhét bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; chuyen két qua cho B§ phan Mgt ctra cap huyén.

b) Trach nhiém cta Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d,
Khoan 1, Piéu 10, Quy ché nay.

¢) Trach nhiém cia UBND cép huyén: Trong thdi han khéng qua 03 ngay
lam viéc, UBND cip huyén xem xét, ky Gidy chimg nhan.

d) B phan Mot cira cép huyén: trong thoi han khéng qué 01 ngay lam viéc,
B phén Mot cira cap huyén c6 trach nhiém trao Gidy chung nhén cho ngucn duorc
cap hodc gui Gidy ching nhan cho UBND cép xd dé trao cho ngum duoc cap
(trong truong hop nop ho so tai UBND cdp xd) hoic trao cho nhén vién buu dién
(trong truong hop nguoi su dung dat lua chon dich vu buu chinh céng ich).

Diéu 15. Phoi hep trong viée thyc hién thi tyc ding ky bién dng chuyén
quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru nha & va tai sin khac gin lién véi dat hodc
thwe ‘hién dong thoi véi thi tuc cdp doi Gidy chimg nhén, thi tuc ding ky
bién dong do thay ddi vé hinh dang, kich thuéc, dién tich, dia chi, thay doi vé
han ché quyén han ché quyén sir dung dat

1. P4i véi hd gia dinh, c4 nhan

a) Chuyén quyén toan bd thira dét

- Trudong hop xac nhén trén Gidy chimg nhan da cap

Thoi han giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18.

+ Trach nhiém cta Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai: Trong thoi han
khéng qua 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1€, Chi nhanh Vén phong
Pang ky dat dai thuc hién cac ni dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu
79, Nghi dinh so 43/2014/ND-CP, xac nhén bién dong vao Gidy chimg nhén,
chuyén hé so dén Bo phan Mot cira cép huyén.

+ Trach nhiém cua Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d,
Khoan 1, Diéu 10, Quy ché nay.

+ B§ phén Mét cura cap huyén: Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc,
B6 phan Mgt cira cap huyén c6 trach nhiém trao Glay chung nhén cho ngum duoc
cap hodc gui Glay chimg nhén cho UBND cap xa dé trao cho nguoi duge cap
(truomg hop nép ho so tai UBND cdp xd).

- Truong hop cap méi Gidy chimg nhan

Thoi han giai quyét khong qué 17 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hé so hop 1&.
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+ Trach nhiém cta Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han -
khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18, Chi nhanh Vin phong
Piang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu
79, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP; chuyén hd so dén Vin phong Ping ky dét dai
dé xem xét, ky Gidy chung nhan.

+ Trach nhiém cia Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d,
Khoan 1, DBiéu 10, Quy ché nay.

+ Trach nhiém cia Van phong Dang ky dét dai: Trong thoi han khéng qué 03
ngay lam viéc, Van phong Déng ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra, ky Gidy
chtg nhan; chuyén hé so cho Chi nhanh Van phong DBéng ky dat dai.

+ B phén Mot ctra cap huyen Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc,
B¢ phén Mot cua cap huyén c6 trach nhiém trao Gidy chimg nhén cho ngum dugc
cip hodc gui Glay chimg nhan cho UBND cip xa dé trao cho nguoi dugc cép
(truong hop nop hé so tai UBND cdp xd) hodc trao cho nhan vién buu dién (trong
truong hop nguoi sir dung dat lwa chon dich vu buwu chinh cong ich).

b) Chuyén quyén mdt phan thira dt hodc thuc hién dong thoi vai thu tuc cép
doi gidy chung nhén, tha tuc dang ky bién dong do thay dbi vé hinh dang, kich
thudc, dién tich, dia chi, thay di vé han ché quyén sir dung dat.

Thoi han giai quyét khong qué 23 ngay lam viéc k& tir ngay nhan ho so hop 8.

- Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1&, Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Diéu 75,
Khoan 2, Biéu 79, Nghi dinh s 43/2014/ND-CP, Khoan 49, Piéu 2, Nghi dinh sb
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu; chuyén hd so dén
Vin phong Diang ky dat dai dé xem xét, ky Gidy ching nhén.

- Trach nhiém ctia Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan
1, Didu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém ctia Vian phong Ding ky dét dai: Trong thoi han khéng qua 03
ngdy lam viéc, Van phong DPang ky dét dai c6 trach nhiém kiém tra, ky Gidy
chimg nhén, chuyén hé so cho Chi nhanh Van phong Déng ky dit dai.

- B§ phén Mot cua cap huyén: Trong thot han khdng quéa 01 ngay lam viéc,
B0 phan Mot cira cap huyén c6 trach nhiém trao Giay chimg nhén cho ngudi dugce
cap hodc giri Gidy ching nhén cho UBND cap xd dé trao cho ngudi dugc cap
(trong truong hop nop hoé so tai UBND cap xd) hodc trao cho nhan vién buu dién
(trong truong hgp nguoi sw dung dat lua chon dich vu buu chinh cong ich).

2. Doi véi t6 chure

a) Truomg hop x4c nhan trén Gidy chimg nhan da cap

Thot han giai quyét khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 1€.

- Tréach nhiém cua Vin phong Dang ky dat dai: Trong thoi han khéng qua 06
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1¢, Van phong Dang ky dét dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 79, Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP; x4c nhén bién dong vao Gidy chung nhan; chuyén hé so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trach nhiém cua Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan
2, Didu 10, Quy ché nay.
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh: Trong thoi han 01 ngay lam viéc,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh ¢6 trach nhiém trao Gidy chimg nhan
cho to chirc sir dung dat hodc trao cho nhéan vién buu dién (trong truong hop 16
chikc sir dung dat lwa chon dich vu buu chinh cong ich).

b) Trudong horp cap méi Gidy chung nhéan

Thoi han giai quyét khong qué 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hd so hop 1€.

- Trach nhiém cua Van phong Déng ky dat dai: Trong thoi han khéng qua 11
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1é, Vin phong Diéng ky dat dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 79, Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP; chuén bj h so, trinh ky Gidy chimg nhén.

- Trach nhiém cua Co quan Thué: Thyc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan
2, Piéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua S¢ Tai nguyen va Méi truong: Trong thoi han khéng qua
02 ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Méi truong xem xét, ky Glay ching nhén.

- Trach nhiém cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh: Trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh ¢6 trach
nhiém trao Gidy chimg nhan cho t6 chic duoc cip Gidy chimg nhén hodc trao cho
nhan vién buu dién (trong truong hop t6 chirc sir dung dat lwa chon dich vu buu
chinh cong ich).

Diéu 16. Phéi hq‘p trong viéc thuce hién tha tuc dﬁng k)'f bién dong quyén
sir dung dat, quyen i g hlm nha & va tai san khac gén lién véi dat trong trlm'ng
hop thay dm thong tin ve nguoi du?c cap Glay chirng nhan, thong tin vé sb
hi€u thtra dit; giam dién tich thira dat do sat 1& tw nhién, thay doi nghia vu tai
chinh vé dat dai.

1. D6i v6i ho gla dinh cé nhan

a) Truong hop xac nhén trén G1ay chimg nhan da cap

Thoi han giai quyét khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so hop 1é.

- Trach nhiém ctia Chi nhanh Vén phong Pang ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 1&, Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu
85, Nghi dinh so 43/2014/ND-CP; xéac nhén bién dong vao Gidy chimg nhén;
chuyén hd so dén Bo phan Mot ctra cap huyén.

- Trach nhiém cua Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Diém d, Khoan
1, Pidu 10, Quy ché nay.

-Trach nhiém cua Bd phan Mot cira cdp huyén: Thoi han khong qua 01 ngay
lam vigc, B§ phén Mot cira cap huyén c6 trach nhiém trao Gidy chimg nhén cho
ngudi dugc cap hodc gir Glay chimg nhan cho UBND cap xa dé trao cho nguoi
dugc cap (truong hop nop ho so tai UBND cdp xd) hoic trao cho nhén vién buu
dién (trong truong hop ngu'm sir dung dat lwa chon dich vu buu chinh céng ich).

b) Truong horp cap méi Gidy chimng nhén

Thoi han giai quyét khong qué 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hé so hop 18.

- Trach nhiém ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: Trong thoi han
khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén h6 so hop 1€, Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai thyuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu
85, Nghi dinh s 43/2014/ND-CP; chuén bi hé so, trinh ky Gidy chimg nhan.
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- Trach nhiém ctiia Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan
1, Pidu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua Vian phong Piang ky dit dai: Trong thoi han khéng qua 03
ngay 1am viéc, Vin phong Piang ky dat dai xem xét, ky Gidy chimg nhan; chuyén
hd so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

- Trach nhiém cua B phan Mot cira cAp huyén: Thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc, Bo phén Mot cira cap huyén cé trach nhiém trao Gidy chimg nhén cho
nguoi duge cap hoac gu'l Glay chimg nhén cho UBND cép xi dé trao cho ngudi
dugc clp (truomg hop nép hé so tai UBND cdp xd) hodc trao cho nhan vién buu
dién (trong truong hop nguoi sir dung dat lwa chon dich vu buu chinh céng ich).

2. P6i véi td chirc

a) Truong hop xac nhén trén Gidy chung nhan da cap

Thai han giai quyét khdng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so hop 18.

- Trach nhiém cua Van phong Pang ky dat dai: Trong thoi han khong qua 04
ngay lam viéc ké tur ngay nhan hé so hop 1é, Vin phong bang ky d4t dai thyuc hién
cdc ndi dung cdng viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 85, Nghi dinh 50
43/2014/ND-CP; x4ac nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan da cap; chuyén két qua
dén Trung t4m Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Trach nhiém cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan
2, Piéu 10, Quy ché nay. '

- Trach nhiém cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach
nhiém trao Gidy chimng nhén cho t6 chirc su dung d4t hoic trao cho nhén vién buu
dién (trong truong hop to chire sir dung dat lua chon dich vu buu chinh céng ich)

b) Truong ho'p cap m&i Gidy chimg nhén

Thoi han giai quyét khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hé so hop 1é.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dat dai: Trong thoi han khéng qua 09
ngay lam viéc ké tur ngay nhan hé so hop 1€, Vin phong biéng ky dét dai thuc hién
cac ndi dung coéng viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 85, ‘Nghi dinh s0
43/2014/ND-CP; chuén bi hé so, trinh ky Gidy ching nhan; chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

- Trach nhiém ctia Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan
2, Diéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhi¢ém cua S¢ Tai nguyén va Méi trudng: Trong th0'1 han khéng qua
02 ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Méi trudng xem xét, ky Gidy chimg nhan.

- Trach nhiém cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh: Trong thoi han
khong qua 01 ‘ngay lam viéc, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh cé trach
nhiém trao Gidy chimg nhén cho t6 chirc sur dung dat hoic trao cho nhén vién buu
dién (trong truang hop t6 chikc sir dung dét lwa chon dich vu buu chinh cong ich).

Dleu 17. Phoi hQ'p thwe hién tich thira hodc hop thira dat

1. Pbi véi hd gia dinh, ca nhan

a) Truong hop chia tach hodc hop thira dit

Thoi han giai quyet khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

Trucmg hop nop hé so tai UBND cap x4 thi trong thai han khong qua 03 ngay

lam viéc ke tir ngay nhan du hé so, UBND cip xa phai chuyén hé so dén B phéan
M3t cira cap huyén.
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- Trach nhiém cua Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai

Trong thoi han khéng qua 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 18,
Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy
dinh tai Khoan 2, Piéu 75, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP; chuyen hé so dén Vin
phong Pang ky dat dai dé xem xét, ky Gidy chimg nhan.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dat dai

Thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, Van phong Déng ky dat dai xem xét,
ky Gidy chimg nhéan; chuyén hé so cho Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai.

- Trach nhiém cta B phan Mot cira cAp huyén: Thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc, Bo phan Mot cira cé"xp huyén c¢6 trach nhi€m trao Gidy chimg nhan cho
ngudi duge cap hodc giri Gidy chimg nhan cho UBND cép xi dé trao cho ngudi
duoc cap (truong hop ndp hé so tai UBND cdp xd) hodc trao cho nhan vién buu
dién (trong truong hop nguoi sur dung dat lea chon dich vu buu chinh céng ich).

b) Truong hop chia tach thira dat dong thoi vai chuyén quyén mét phan thira
dit hoac thuc hién dong thoi véi thu tuc cép ddi gidy chimg nhan, thu tuc dang ky
bién dong do thay d6i vé hinh dang, kich thudc, dién tich, dia chi, sb hiéu thira dat.

- Thoi han giai quyét khéng qué 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18.

- Trach nhiém cta Chi nhénh Vin phong Pang ky dat dai: Trong thdi han
khong qua 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1, Chi nhanh Vian phong
béng ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Diéu 75,
Khoan 2, Diéu 79, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, Khoan 49, Piéu 2, Nghi dinh sb
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 0! ndm 2017 cia Chinh phi; chuyén hd so dén
Vian phong Pang ky dét dai dé xem xét, ky Gidy chimg nhan.

- Trach nhiém ctia Co quan Thué: Thuc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoén
1, DBiéu 10, Quy ché nay.

- Trach nhiém cua Vin phong bang ky dat dai: trong thoi han khéng qua 03
ngay lam viéc, Van phong Dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra, ky Giay
chimg nhén; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai.

- B4 phan Mot cira cdp huyén: Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc,
B phén Mgt cura cap huyén c6 trach nhiém trao Gidy ching nhén cho ngudi dugce
cap hodc gui Giay ching nhan cho UBND cap xd dé trao cho ngudi dugc cap
(truong hop nop hé so tai UBND cdp xd) hoidc trao cho nhén vién buu dién (trong
truong hop ngwm ste dung dat liza chon dich vu buu chinh céng ich).

2. Poi véi to chirc, co s& ton gido

Thoi han giai quyét khéng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 1.

a) Trach nhiém ctia Vin phong Ding ky dit dai

Trong thdi han khéng qué 09 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16,
Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai thuc hién cac ndi dung céng viéc theo quy
dinh tai Khoan 2, Piéu 75, Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP; ky Giay chimg nhén;
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

b) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh c6 tréch nhiém trao Giay chimg
nhén cho t6 chirc duoc cép hoic trao cho nhén vién buu dién (trong truong hop 6
chice sur dung dat lya chon dich vu buu chinh céng ich).

Bleu 18. Phoi hop trong viée thuc hién dinh chinh glay chirng nhan

1. D4i véi ho gia dinh, c4 nhan
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Thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

- Trach nhiém cia Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

Trong thoi han khong quéa 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18,
Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuc hién cic ndi dung coéng viéc theo quy
dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Diéu 86, Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP.

- Trach nhiém cua Van phong Dang ky dét dai

P6i véi hd so thude tham quyén cap Sg, trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc, Vin phong Ding ky dit dai xem xét, ky Glay ching nhén theo uy quyén;
chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

- Trach nhiém cua UBND cép huyén

P6i v6i ho so thuge thim quyén UBND cép huyén, trong thai han khéng qua
03 ngay lam viéc, UBND cp huyén xem xét, thuc hién dinh chinh vao Gidy
chimg nhan; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai.

- Trach nhiém cua B$ phan M6t cira cAp huyén: Thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc, B0 phan Mot cira cap huyén c6 trach nhiém trao Giay chimg nhén cho
nguoi duge cap hoac gui Glay ching nhéan cho UBND clp x4 dé trao cho nguoi
dugce cép (truong hop nép hé so tai UBND cdp xd) hodc trao cho nhan vién buu
dién (frong truong hop nguoi su dung dat lwa chon dich vu bwu chinh céng ich).

2. B6i véi to chuc co so ton gido

Thoi han giai quyét khdng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€.

- Tréch nhiém ctia Vian phong Piang ky dit dai: Trong thoi han khong qua 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€, Vin phong Ping kv dt dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Dieu 86, Nghi dinh sO
43/2014/ND-CP; chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

- Tréach nhi€ém cua S¢ Tai nguyén va Méi truong: Trong thoi har <héng qua
02 ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Méi truong xem xét, ky Gidy chimg nhén;
chuyén hd so cho Vin phong Diang ky dét dai.

- Trach nhiém cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh c6 trach
nhiém trao Gidy chimg nhén cho td chirc sir dung dat hoic trao cho nhan vién buu
dién (trong truong hop 16 chirc sir dung dat lua chon dich vu buwu chinh céng ich).

Pidu 19. Phoi hop trong viéc cip nhit, chinh ly ho so dia chinh; cip nhat
co s¢ dir lieu dia chinh

1. S& Tai nguyén va Moi truong

a) Chi dao td chuc thuc hién do dac 1ap ban d6 dia chinh, s6 muc ké dat dai.

b) Chi dao thyuc hién chinh ly, c@p nhét bién dong ban do dia chinh, s muc ké
dat dai, lap, cap nhat va chinh ly bién dong thudng xuyén, sd dia chinh va cac tai
liéu khac ctia hd so dia chinh.

¢) T6 chuc thanh tra, kiém tra viéc cap nhat, chinh ly hd so dia chinh cua Van
phong Ping ky dt dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai va UBND cép xa.

2. Van phong Dang ky dét dai c6 trach nhiém

a) Thyc hién cap nhét, chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dia chinh d6i
véi t6 chire thue hién ding ky dét dai dbi voi dat duoc giao, cho thué, chuyen muc
dich sir dung dét theo quy dinh; dang ky, cap Gidy chimg nhan, dang ky bién dong
dat dai.
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b) Cung cip ban sao ban d6 dia chinh, sd dia chinh, s6 muc ké dat dai cho
UBND cép x4 sir dung.

¢) Cung cép hé so dia chinh cho céc co quan, t chirc, c4 nhan theo quy dinh
cua phap luat.

3. Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai c6 trach nhiém

Thuc hién cp nhét, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh dbi voi
hé gia dinh, c4 nhan thuc hién dang ky dét dai dbi véi dat duge giao, cho thué,
chuyén muc dich sir dung dit; dang ky, cip Gidy chimg nhan, ding ky bién dong
dat dai.

4. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan cép xa

Cap nhat bién dong, chinh 1y tai liéu do dac dia chinh, hd so dia chinh theo
dung quy dinh.

Dicu 20. Phéi hop trong cdng tac thong ké, kiém ké dat dai

1. S& Tai nguyén va Moi truong

- Gitip UBND tinh t6 chirc thuc hién thong ké, kiém ké dat dai, x4y dung va
lap ban d6 hién trang sir dung dat trén dia ban toan tinh; ddng thoi chi dao, kiém
tra, huéng din, giam sat tinh hinh thuc hién ¢ cac dia phuong.

- Kiém tra két qua thong ké, kiém ké dit dai cua cép tinh trudc khi trinh
UBND tinh ky duyét.

- X4c nhén cac biéu théng ké, kiém ké d4t dai, ban dd hién trang st dung dat.

- Trinh UBND tinh ky ban d6 hién trang, bdo cdo thuyét minh, biéu kiém ke,
théng ké dét dai theo quy digth.

- Tham muu cho UBND tinh dé phan b kinh phi cho cong tic théng ké,
kiém ké dit dai, xay dung ban d6 hiér trang sir dung dét cép tinh.

2. Chi cuc Quan ly dét dai

- Gitip S Tai nguyén va Mbi truong td chirc thyuc hién thong ké, kiém ké dat
dai, xay dung va lap ban d6 hién trang sir dung dét trén dia ban toan tinh; ddng
thoi chi dao, kiém tra, hudng dén, giam sét tinh hinh thyc hién & cac dia phuong.

- Kiém tra két qua thong ké, kiém ké dét dai cia cap tinh do Vin phong Pang
ky dat dai trinh.

3. Vén phong Déng ky dat dai

Tlep nhéan va kiém tra két qua thong ké, k1em ké dét dai cap huyén; téng hop
cac biéu théng ké, kiém ké dién tich dit dai cap tinh theo quy dinh; xay dung ban
d6 hién trang s dung dat cép tinh; du thao cic bdo cdo thuyét minh thdng ké,
kiém ké dat dai cap tinh trinh Chi cuc Quéan ly dét dai.

4. UBND cap huyén

- Chi dao Phong Tai nguyén va Mbi truomg va UBND cap x4 thyc hién théng
ké, kiém ké dat dai theo quy dinh.

- Phé duyét k&t qua théng ké, kiém ké dat dai, ban dd hién trang sur dung dat
cap huyén, bao cdo két qua théng ké, kiém ké dét dai cap huyén giri Uy ban nhén
dan tinh thong qua S¢ Tai nguyén va Mdi truong.

- B6 tri kinh phi cho cong tac théng k&, kiém ké dat dai, xay dung ban do
hién trang sir dung dét cip huyén, xa thudc dia ban quan ly.

5. Phong Tai nguyén va Moi truong
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- Giup UBND huyén tb chire thuc hién théng ké, kiém ké dat dai, xay dung
ban db hién trang sir dung dét cap huyén; déng thdi chi dao, kiém tra, huéng dan,
giam sat tinh hinh thyc hién & cap xa.

- Tiép nhén va kiém tra két qua théng k&, kiém ké dat dai cép x&; tdng hop
cac biéu thong ké, kiém ké dién tich d4t dai cép huyen theo quy dinh; xay dung
ban d6 hién trang sir dung dAt cap huyén; du thao cac bao céo thuyét minh théng
ké, kiém ké dat dai cip huyén trinh UBND huyén.

6. UBND cép xa

Thuc hién théng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban db hién trang st dung dt theo
quy dinh; ky biéu thong ké, kiém ké dién tich dét dai, ban db hién trang sir dung
dat cap xd; bao cao két qua thong ké, kiém ké dat dai, ban d6 hién trang sir dung
dat cua dia phuong cho UBND cip huyén thong qua Phong Tai nguyén va Mbi
truong.

7. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop véi Phong Tai nguyén va Mbi truong, UBND cép xa trong thuc
hién thong ké, kiém ké dat dai theo quy dinh.

Piéu 21. Phdi hop trong viée thuwe hién xiy dung, quén 1y, vin hanh, khai
thac co s& dir liéu dat dai

1. S& Tai nguyén va Moi trudng

a) Lap ké hoach, chi dao t& chirc viéc thuc hién xay dung co s& dir lidu dat
dai trong pham vi toan tinh.

b) Chi dao cac Phong, don vi thudc S¢ thuc hién céc ndi dung:

- Cung cép céc hd so, tai liéu, sb liéu phuc vu cong tac xay dung co so dit
liéu dat dai.

- Cung cép hd so quy hoach, ké hoach sir dung dat (bdn gidy va ban so) 2a
duge co quan c6 tham quyen phé duyét cho Vin phong Piang ky dat dai dé cap
nhét vao co s& dit liéu dit dai.

- Chuyén hd so cung ban trich do dia chinh thira dét, khu dét (bdn gidy va ban
$6)dbi véi nhimg trudong hop thudc thdm quyén tham dinh, giai quyét cho Vin
phong Pang ky dét dai dé cap nhat, chinh ly.

¢) Chi dao Vian phong Ping ky dét dai quan ly, khai thac va cap nhat co s&
dit liéu dat dai trén dia ban toan tinh.

d) Pam bao ha tang k¥ thuat phuc vu cho céng tic quan ly vén hinh co s¢ di¥
liéu dat dai trén dia ban toan tinh.

2. Vin phong Dang ky dat dai c6 trach nhiém

a) Chiu trach nhiém quan ly, vén hanh, co s¢ dir liéu dét dai trén dia ban tinh;

b) Céap nhét, chinh ly, ddng bd hoa, khai thac co s& dir liéu dat dai, cung cép
thong tin dat dai cho td chirc, c4 nhéan theo quy dinh clia  phap luét.

¢) Thuc hién thu phi va 1€ phi trong viéc cung cép théng tin dét dai cho t&
chure, ca nhan theo quy dinh.

d) Du kién nhu ciu, xay dung ké hoach duy tri hoat déng co s& dir liéu dat
dai hang nam;

d) Huéng dan, kiém tra viéc quan ly, van hanh, khai thac va cip nhét co s
dit liéu dat dai déi voi cac Chi nhanh Vin phong Diang ky dét dai.

3. Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai ¢6 trach nhiém
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a) Cung cip cac thong tin, sb liéu, tai liéu phuc vu cbng tac xdy dung co sd
dir liéu dét dai;

b) Cap nhat, van hanh, khai thac co s& dit liéu dit dai ddi voi cac thira dat cia
d6i tuong str dung dit 1a ho gia dinh, cé nhan thudc thAm quyén giai quyét thu tuc

dang ky;
¢) Thuc hién khai thac, cung cap thong tin dat dai cho t0 chic, ca nhan theo
quy dinh.

4. Trach nhiém cua UBND cép huyén

Chi dao Phong Tai nguyén va Méi truong va cac don vi c6 lién quan phéi
hop v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai trong viéc thuc hién cong tac cap
nhét co s& dir liéu dét dai tai cAp huyén.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhi¢m ciia S& Tai nguyén va Méi truong

1. Chu tri, phdi hop véi cac S, ban, nganh, UBND cap huyén va cac co quan
lién quan trién khai, theo ddi, kiém tra, don doc thuc hién Quy che nay; kip thoi
giai quyet nhitng khé khan, vu'ong mic; truO'ng hop vuot thim quyén bao cdo, dé

~xuét UBND tinh:

2. Phéi hop chat ché véi UBND cap huyén trong viéc chi dao cap Giay chimg
nhan; thrc hién ké boach hang nam veé cap Gidy chimg nhén, cic quy dinh vé giai
quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai va cac ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

3. Phéi hop chiat ché vo: UBND cap huyén trong cong tac diéu dong ludn
chuyen biét phai vién chirc idnh dao quan ly giita cdc Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai; trong viéc trao ddi thong tin vé& hoat dong cia Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai dé k1p thoi chi dao, diéu hanh cho ph hop.

4. S& Tai nguyén va M01 trudong, can bo, v1en chic dugce giao xir ly hé so
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19, Nghi dinh s 61/2018/ND-CP.

Piéu 23. Trach nhiém cia Co quan thué, Co quan Tai chinh, Kho bac
Nha nuwée

1. Chiu trach nhiém theo quy dinh tai Thong tu lién tich sé 88/2016/TTLT-
BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nam 2016 cia B Tai chinh va B§ Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh vé ho so va trinh tu, thi tuc tiép nhan, luén chuyén hé so xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cua ngudi sur dung dat.

2. Co quan Thué phéi hop giai quyét cac vudng miéc lién quan dén viéc xé4c
dinh nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gén lién véi dat
khi thuc hién céc thi tuc hanh chinh vé dat dai.

3. Co quan Thué, cén bo, cong chic dugc giao xur ly ho so thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 19, Nghi dinh s 61/2018/ND-CP.

Dleu 24. Trach nhiém cia Co quan quan Iy vé xdy dung, Co quan quan
ly vé nong nghiép

1. Trong thoi han quy dinh, thuc hién cung cap cac thong tin lién quan vé tai
san, cong trinh xdy dyng, cdy lau nam, ring trong bang van ban khi nhéan duoc yéu
cau tir Van phong Pang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai.
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2. Cung cép cac d6 an quy hoach chi tiét, chi gidi vé hanh lang bao vé cac -
cong trinh, hanh lang an toan giao thong, duong, dién...ndm trong céc phuong én
quy hoach di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét cho Van phong Pang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat da1

Piéu 25. Trach nhiém cia UBND cap huyén

1. Cht tich UBND cép huyén chiu trach nhiém trude Chu tich UBND tinh vé
két qua thue hién cdng tac cap Gidy chimg nhan 1an dau, chuyen muc dich st dung
d4t dbi voi ho gia dinh, ca nhan thudc dia ban quan ly; hang nam, UBND cap
huyen co trach nhiém lép ké hoach, chi tiéu ké khai, ding ky cip Gidy chimg nhén
lAn déu, td chirc trién khai thuc hién.

2. Thuong xuyén don doc theo ddi, chi dao cong tac cép Gidy ching nhan dé
kip thoi phat hién, giai quyét cac vudng miac phét sinh trong qua trinh thuc hién
thudc thAm quyeén. '

3. Chi dao Phong Tai nguyén va Modi truong, UBND cép xa va cac co quan
don vi ¢6 lién quan trén dia ban phdi hop chit ché véi Chi nhanh Vin phong Ping
ky dét dai trong viéc thuc hién nhiém vu ciia Chi nhanh Vin phong DPing ky dt
dai trén dia ban.

4. Cong khai quy dinh, thu tuc hanh chinh mét cach day du, thuong xuyén, 1o
rang, d& tiép cén, d& khai thac, d& sir dung theo quy dinh tai Nghl dinh s
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém st thu tuc
hanh chinh va cac van ban hudng dan vé cong khai thu tuc hanh chinh; Thuc hién
mé& s gop v, hop thu gop y; niém yét cong khai sb dién thoai, hop thu dién tr cia
lanh dao co quan, don vi va cac Truong phong chuyén maon.

5. Chi dao UBND cap x4 tiép nhan hd so lién quan dén dat dai ma ngu’m sur
dung dét ndp tai UBND céap xa theo quy dinh va ph01 hop thuc hién céac rhiém vu
Vi co quan, don vi khi cé yéu céu.

6. Ch tri giai quyét nhing y kién chua thong nhit gitta Phong Tai nguyén va
Mai truomg, Chi nhanh Van phong Déng ky d4t dai va UBND cép xa trong viéc
x4c nhan, thdm dinh, kiém tra hd so cap Glay ching nhén.

7. Phdi hop véi S& Tai nguyén va méi truong trong cong tac diéu dong luin
chuyén, biét phai vién chtrc lanh dao quan ly gifta cdc Chi nhanh Van phong Diang
ky dat dai. ,

8. Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19, Nghij dinh s6 61/2018/ND-CP.

Piéu 26. Trach nhiém cia Vin phong Ding ky dat dai

1. Chi dao Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai phéi hop chit ché vai
Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND céap x4 va cac co quan, don vi c6 lién
quan thuc UBND cép huyén dé thuc hién céc chuwong trinh, ké hoach, nhiém vu
do UBND cép huyén giao theo chirc nang, nhiém vu.

2. Thuong xuyén trao dbi va cung cip thong tin, két qua thuc hién nhiém vu
v6i UBND cép huyén, Phong Tai nguyén va Mai trudng nhim c6 phuong 4n chi
dao, quan 1y va diéu hanh Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai thuc hién tbt
nhiém vu dugc giao.

3. Tong hop, bao cao S¢ Tai nguyén va Moi truong; phéi hop véi UBND cap
huyén giai quyet nhimg y kién khong dong nhit gitta phong Tai nguyen va Moi
truong, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai, UBND cap xa trong viéc xac nhan,
thdm dinh, kiém tra hd so cap Gidy ching nhén.



4. Phbi hop véi UBND cép huyén trong cong tac diéu dong luan chuyén biét
phai vién chirc 1anh dao quan ly gira cac Chi nhanh Vién phong Ping ky dit dai.

5. Van phong Pang ky dat dai, can bg, vién chirc duge giao xur ly hé so thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 19, Nghi dinh s 61/2018/ND-CP.

Piéu 27. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Moi tru‘o’ng

1. Phdi hop v6i Van phong Dang ky dat dai trong vigc giai quyét céc thu tuc
hanh chinh veé dat dai trén dia ban; tham muu UBND cép huyén trong c6ng tac cp
gidy chl.m% nhén, chuyen muc sur dung dat theo quy dinh.

2. Po6i voi hd so thuje thdm quyén cap Gidy chimg nhén cia UBND cap
huyén, Phong Tai nguyén va Mdi truong kiém tra tinh diy du vé trinh tu, thu tuc,
phu hop cua hé so theo quy dinh va trinh UBND cap huyén xem xét, cap Glay
ching nhan. Tmong hop Phong Tai nguyen va Moi truong kiém tra hd so cép
Gidy chimg nhan ma khong ddng y véi ndi dung thdm dinh thi c6 vin ban néu rd
Iy do va giri dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

3. Phong Tai nguyén va Méi trudng, can bd, céng chirc duge giao xir Iy hd so
thuc hién theo quy dinh tai DPiéu 19, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

Piéu 28. Trach nhiém ciia Chi nhinh Vin phong Ping ky dat dai

1. Thuc hién céc chucmg trinh, ké hoach, nhiém vu do Vin phong Dang ky
dat dai, UBND cép huyen giao phu hop véi chire nang, nhiém vu.

2. Béo cao Két qua thuc hién dinh ky hang quy, s¢u théng, hang ndm hodc
bao céo dot xuét theo chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cia UBND cép huyen

3. Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai kiém tra, xac minh lai néi dung
chua dong y ciia Phong Tai nguyén va Méi truong. Néu ndi dung kiém tra, xédc
minh lai 12 du diéu kién thi Chi nhanh Vin phong Ding kv dét dai chuyén hé so
kém theo vin ban d3 kiém tra, xac minh lai cho Phong Tai nguyén va Mdi trudng '
dé kiém tra, trinh ky Glay chimg nhan. Néu Phong Tai nguyén va Moi trudng van
khéng dong y véi ndi dung da kiém tra, x4ac minh lai va tra lai hé so thi Chi nhanh
Van phong Déng ky dat dai bao cao UBND cap huyen Vin phong Dﬁng ky dét
dai dé xem xét, giai quyét. Truong hop khéng dong y véi két qua xac nhén cua
UBND cap xd, Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai phai lap danh sach béo céo
UBND cap huyén va Van phong Pang ky dat dai dé xem xét, giai quyét.

4. Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai, can b, vién chirc duge giao xir ly
hd so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19, Ngh1 dinh s6 61/2018/ND-CP.

Diéu 29. Trach nhu;m cia UBND cip xa

1. Chu tich UBND cap x4 chju trach nhiém truéc Chu tich UBND cép huyen
trong viéc thuc hién ké hoach, chi tiéu cip Gidy chimg nhén lan du va cac ndi
dung va thdi han quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cé trach nhiém phéi hop véi Chi nhanh vén phong dang ky dat dai, Phong
Tai nguyén va Méi truong trong viée td chirc thuc hién cong tic ding ky dit dai,
cap gidy chimg nhén, 14p va quan Iy hd so dia chinh trén dia ban theo quy dinh cia
phép luat.

3. Cur can b tham gia phdi h0'p v&i Vian phong Déng ky dat dai, Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai trong viéc kiém tra thuc dia theo gidy moi; tru'orng hop
c6 sy chénh 1éch dién tich gitra s6 liéu do dac thyc té voi s6 liéu ghi trén giay to vé
quyen su dung d4t quy dinh tai Diéu 100, Luat Dat dai hoic gidy chimg nhan da
cap, UBND cap xd c trach nhiém 1ap bién ban lam vi€c xac nhan hién trang, xac



nhén vé su thay déi hodc khong thay ddi ranh gidi thira dét dang sur dung so vdi -
thoi diém c6 glay td vé quyén sir dung dit, xac dinh rd nguyén nhén bién dong dat
dai (néu co) xac nhén tinh trang tranh chép... trong qua trinh thuc hién thu tuc
da.ng ky clp gidy ching nhén, thu tuc dang ky bién dong dat dai, cap ddi cip lai
giay chung nhan; phéi hop glal quyét cac vuéng mic khac trong qué trinh thuc
hién cac thu tuc lién quan dén dit dai.

- Thucmg xuyen nam bat tinh hinh thuc tién, kip thoi phan anh, d& xuét giai
phap giai guyet cac vuong mic lién quan dén cong tac cap gidy ching nhén tai dia
phuong dén UBND cép huyén, Phong Tai nguyén va Mo6i truong dé hudng dan,
chi dao giai quyet .

5. UBND cap x4&, cong chirc dugc giao xir ly ho so thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 19, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi.

Diéu 30. Piéu khoan thi hanh

1. Nhimg ndi dung khac khéng quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Trong qua trinh thyc hién quy ché nay, néu c6 kho khan, vuong méc hoac
c¢6 nhitng van dé phat sinh, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S¢ Tai
nguyén va Mai trudng dé tong hop, bao cdao UBND tinh xem xét sira ddi, bd sung,
diéu chinh cho phit hop %~ } e

TM. UY BAN NHAN DAN=—"
"CHU TICH

Pham Ngoc Nghi
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